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Modifier une notice/ un exemplaire existant :

Dans l'onglet catalogue, rechercher le livre a modifier en utilisant les différents critéres disponibles.
Cliquer sur "Rechercher".

Recherche v Recherche - Auteur/titre

Auteurititre

Documents - Tous les champs

'

; [# Documents Numériques

Tite
Périodiques - IM
Auteur

[

Catégorie

Types de document : Statut de notice
[Nous les types de documents ¥ [Tous les statuts
Nn‘ d'exemplaire, ISBN, numéro commercial

Recherche - Auteur/titre

Documents A

Périodiques v

DEDoDoDOoDEEEE @

La notice et I'exemplaire sont alors affichés.



Modifier une notice :

Pour modifier la notice cliquer sur "Modifier"

Recherche

-2257-9:12,50 EUR.

partis a la guerre, une femme attend le retour de deux d'entre eux. Reste @ savoir §'ils vont revenir. Quand. Et dans quel état.

par 23950 (R

Documents

\ﬁ'

Périodiques

Cote

No. Localisation Section Statut Support
ADT61004931 RECHQ Mont-Saint-Aignan Village A (ind&fini) Livre
Disponible
T ———

Modification d'une notice

[texte imprimé

==
—| Titre
Titre propre

1
Titre propre

[

Titre paralléle

Périodiques

du titre

)

]
eurs, collection

BN, EAN ou no. commercial (facultatif)
Collation

Notes

Indexation

Titres uniformes

Langues de la publication
Lien (ressource électroniq

Externe




Modifier un exemplaire :
A partir de I'écran d'affichage de la notice et de son exemplaire, cliquer sur le numéro d'exemplaire.

CataLocue

Recherche 3 " 14/ Echenoz, Jean (1947

ISBN 978-2-7073-2257-9 : 12,50 EUR.
Ré & : Cin partis & la guerre, une femme attend le retour de dgy

q
Langues : Francais (fre)
Mots-clés : Guerre

(Wodier (Remplacer (R par 23850

Cote Localisation Section Statut Support

No.
ADT61004931 RECHQ Mont-Saint-Aignan Village A (ind&fini) Livre
Disponible
T ———

Externe
Réaliser les changements souhaités, puis cliquer sur "Enregistrer"

/

o]

Recherche Modification exemplaire
Toutes notices

Periodiques 14 [texte imprimé)/ Echenoz, Jean, Auteur. - Paris : les Ed. de Min uit, ingor. 2012 -1 vol (123 p.); 19 cm.
Derniéres notices
Prédéfinie

ISBN 978-2-7073-2257-9 : 12,50 EUR.

Documents
Nouvelle notice:
Gestion des avis

Périodiques

Nouveau périadique

Bulletinage

Inscriptions No. exemplaire

Données d'exemplaire

P A0761004931
Cote Nombre de piéces

Geston [RECHQ |
Collecte Localisation Section Propriétaire
Pointage |Mont-Saint-Aignan Village A ¥ | |Romans M [Mont-Saint-Aignan Village v
Ehams Statut Code statistique

(indéfini) M
Etagéres ;
o | /
Constitution 4

‘Commentaire non bloguant /

Externe

Z39.50
Connecteurs

Suggestions

Faire une suggestion e = = P
(CAanuler (  (Bupliquer (Supprimer. -




Ajouter un des/livres a l'aide du Z39-50 :

Pour ajouter un nouveau livre il est nécessaire de réaliser deux opérations distinctes.
La premiére consiste a créer ou récupérer une notice : la notice correspond a la description de I'ouvrage d'une fagon

générale.

La seconde consiste a créer un exemplaire : I'exemplaire correspond au livre "physique" présent en rayon.

Ainsi, il peut y avoir, pour une méme notice, plusieurs exemplaires différents.

Le protocole d'échange Z39-50 permet de tenter de récupérer les notices déja remplies sur des serveurs extérieurs
comme celui de la bibliothéque nationale a partir de I'lSBN du livre.

Attention, cette récupération est impossible pour les périodiques, en effet ceux-ci n‘ont pas d'ISBN mais un ISSN
qui est commun a tous les numéros de la publication.

Aller dans I'onglet catalogue, puis, dans le menu gauche aller dans "Externe"/ "Z39-50"

Pw

Recherche

I

Toutes notices
Dermiéres notices

Prédéfinie

Nouvelle notice l
Gestion des avis l
Gestion l
Collecte |
Pointage l
Actions l
Gestion |
Constitution

Externe -

Z39.50

CircuLaTion [OIWAITENE AutoriTEs | Epimions m ADMINISTRATION

Recherche : Auteurftitre

Auteurftitre

v Wwvww |

Multi-critéres Exemplaire

Auteurititre

Tous les champs

Limiter les résultats a la localisation

Documents Numériques
Titre

|
Auteur

expression booléenne.

Types de document :
|Tous les types de documents v
No. d'exemplaire, ISBN, numéro commercial

Rechercher

Cocher les cases si elles ne le sont pas (elles resteront cochées pour les prochaines utilisations), cliquer dans la case
ISBN et scanner I'lSBN du livre a l'aide de la douchettep/u'{cliquer sur "rechercher"

g Circuisrion |[SESIII Autormés | Epmons 0 AD RATIO

Recherche -

Toutes notices

Périodiques

Derniéres notices

Prédéfinie
Documents v
Nouvelle notice ]
Gestion des avis ]
Nouveau périodique ]
Bulletinage ]
l

Inscriptions

Gestion ]
Collecte |

Ce® I

Sqlection des bibliothéques :

| BN France - TOUT-UTF&

| Library Of Congress - Vayager
#/|SUDOC - ABES-Z39-PUBLIC
Flluniv Laval (QC) - UNICORN

¥/ |univ Oxford - ADVANCE

[ univ Valenciennes - INNOPAC
Criféres de recherche :

[ISpN v = | =

E v

[Afeur v = |

Liml|te :
Nompre max. de notices retournées par chague serveur: | 100 ¥
\

Rechercher




On arrive sur un écran récapitulant les résultats de recherche, pour les consulter, cliquer sur "Résultat"

CaTaLoGUE

Progression de la recherche

Fini (Temps total 0 sec)... Vous pouvez accéder aux résultats!

BN France TERMINE : e serveur a retourné 1 notices sur 1 rouvées.

Documents - Univ Oxford TERMINE : e serveur a retourné 0 notices sur 0 trouvées.
3uboc TERMINE : le serveur a retourna 0 notices sur 0 rouvees.
E fion des avis Univ Valenciennes TERMINE : le serveur a retourné 0 notices sur 0 frouvéeg

Périodiques A4

Etagéres

Externe - Trier les résultats par [Auteur ¥ | puis par [Auteur v (Ré Y Autre recherche

On voit alors le ou les résultats, cliquer sur le titre du résultat qui semble le mieux structuré / le plus complet

CIRCULATION CATALOGUE EDITIC’N‘E

Reésultat de la recherche

Documents A

On visualise alors la notice récupérée.
Vérifier/compléter les données saisies (en dépliant les différentes zones grace aux +).

Dans "notes" récupérer le résumé si disponible (de préférence sur I'hebdodesnctes sinon sur Les Libraires).
Cliquer sur "Intégrer la notice".

Recherche Integration en catalogage
Toutes notices
Périodiques
Derniéres notices
Prédéfinie

Documents A Manographie ¥

ligeimine

~
= Titre
Périodiques A Titre propre
Nouveau périodique ILa grande course |

Bulletinage Titre propre d'un auteur different ‘

Inscriptions Titre paralléle

Paniers [ |
Gestion C & du titre
[

Partie de No. de partie

— I
Actions Responsal
Editeurs, collection
ISBN, EAN ou no. commercial (facultatif)
Collation
Notes
Indexation
Titres uniformes
angues de la publication
ien (ressource électronique)
formations de gestion
DNocuments numériques

Etageres

EEEEEEE

Suggestions . .
Retour & la liste des résultats -

ﬂ



Puis, cliquer sur "La voir en catalogue"

CIRCULATION [INENITEl Epmions

Intégration en «atalogage

Puis, si nécessaire, sur "modifier". Compléter les informations si utile.

Il est alors possible de rajouter un exemplaire a la notice, pour ce faire, cliquez dans "N° d'exemplaire" et scannez le
code bibliotheque du livre a I'aide de la douchette. Puis, cliquer sur "Ajouter un exemplaire".

Recherche - La grande course / Vanier, Nicolas (1962-...)

ire . - ISBN 978-2-84563-819-8 . 19,90 EUR.
Langues : Francais (fre)
Indexation décimale : 798.8

(Modifier (R R

Compléter / vérifier les champs.
Attention a bien remplir le rayon dans le champ "section" et le public de destination dans "Public" : c'est ce qui
détermine I'affichage en OPAC et "enregistrer"

Mouveau periodique i Cet eAemplaire a &té prété 2 fois. Le dernier retour date du 18/05/2016

Bulletinage I Doknées d'exemplaire
Inscriptions. 1
. No. dxemplaire

FamiEs - AD731008992

Gestion Support MNombre de piéces
coece | [rRvAG ) [T
@] Localishtion Section Propriétaire
K‘ | Mont-Saint-Aignan Village v |Mont-Saint-Aignan Village v

Statut Public

Ftagéres - LT w—

Gesii Message qxemplaire (attention : une &criture dans cette case bloque le prét)

Constitution \ y

-\

I:\:I

(Annuler  (Enregistrer  (Dupliquer (Supprimer

— ——




La notice et I'exemplaire sont alors créés.

Recherche

Documents v

Statut Support

Périodiques
No. Cote Localisation Section
ADT61008992 Mont-Saint-Aignan Village A Adultes / Documentaires ind )
- Disponible
(P —————

Ajouter un exemplaire

Etageres




Ajouter un nouveau livre si la recherche Z39-50 n'a donné aucun résultat :

Il arrive qu'une recherche en Z39-50 ne donne aucun résultat, vous devrez alors saisir vous méme la notice en
utilisant le bouton "Nouvelle notice" de I'onglet "Catalogue".

Cependant, une certaine rigueur de saisie est requise pour pouvoir avoir un catalogue uniforme et pouvoir
retrouver facilement un titre.

Cette rubrique va vous expliquer comment saisir convenablement les informations de titre et de série dans les
différents champs d'une notice PMB.

Dans l'onglet "Catalogue" cliquer sur la rubrique "Documents"/"Nouvelle notice" du menu gauche.

W % W

© CircuLation [REISINEGIEIIN AuTorTEs | Epimions

Recherche : Auteurftitre

Auteurftitre:

ADMINISTRATION

Toutes notices Multi-critére; Exemplaire

|
Demiéres notices l
Prédéfinie |

Documents
Tous les champs

Limiter les résultats a la localisation
l Titre
[

Nouvelle notice

Gestion des avis l

Gestion

Scanner I'ISBN a I'aide de la douchette puis, cliquer sur "suivant".

Il est important de mettre I')lSBN a chaque fois que celui-ci existe.

Le saisir sans tirets ni espaces. Si I'lSBN comporte un X c'est un caractere il faut le saisir au méme titre que les
chiffres.

Dans le cas d'un périodique il n'y a pas d'ISBN mais un ISSN, un ISSN n'est pas un numéro unique il est commun a
I'ensemble des numéros de la publication il ne permet donc pas une identification comme I'ISBN.

Dans le cas d'un périodique, laisser le champ vide.

© m CircuLATION [OISINESIENIE AuToriTES | EDITIONS ADMINISTRATION VW W

Toutes nofices l

Derniéres notices l ! A prcTal (facultatif)
Prédefinie l (9782749150840~ ]
Nouvelle notice l J

On arrive alors sur une notice vide, saisir I'ensemble des données relatives a I'ouvrage dans les différentes rubriques
de la notice (en dépliant les rubriques a l'aide des +) et enregistrer.

Documents - Nouvelle notice
Toutes notices |
Demisres notices l Nouvelle notice Editer format (Format d'origine
Prédéfinie l | tewné ~
2
- Titre
Mouvelle notice l Titre propre
Gestion des avis l [ / ]
q Titre propre d'un auteur différent
— 7
Gestion l Titre paralléle /
Collecte | [
Pointage l Complément du titre
Actions
l Titre de la série No. dans la série
Gestion
o l + Responsabilité
GConstitution l + Editeurs, collection
+ ISBN, EAN ou no. commercifl (facultatif)
+ Collation
739,50 l + Notes
+ Indexation
+ Titres uniformes
+ Langues de la publifation
+ Lien (ressource élfctronique)
+ Notices liées

Annuler (Enregistrer



Titre propre :
C’est le titre principal d’'une publication.
Il se présente généralement en caractére topographiquement plus grand, au milieu de la page de titre.

Le titre est a retranscrire tel que sur le livre sans rejeter les articles ou autre.

Ne pas mettre tout en majuscules (sauf si c'est un choix délibéré de l'auteur important a retranscrire), la
premiére lettre et bien sir les nom propres doivent cependant en avoir.

De méme, si l'auteur a fait usage de ponctuation dans son titre celle-ci est a retranscrire.

Pensez toujours que vos saisies sont vues en OPAC par les lecteurs, elles doivent étre claires, imaginez que
vous étes en train de rechercher un livre sur le site fnac par exemple la saisie doit étre équivalente.

Dans I'hypothese ou un signe aurait été inséré dans le titre par l'auteur il est communément admis que celui-ci
soit retranscrit par sa description faite entre crochet.Exemple :
Le titre : | ¥ Paris est a retranscrire : | [love] Paris

D'une facon générale :

Lorsque le titre comporte un article, celui-ci n'est pas rejeté mais inscrit normalement comme sur la couverture
du livre avec sa premiere lettre en majuscule.

Pas de point, pas d'espace ou autre caractere ni au début ni a la fin du titre si ce n'est pas sur la couverture.
Attention ! Ne pas confondre titre et titre de série (voir plus bas), ou encore titre et complément du titre ou sous-
titre.

Le champ "titre propre" ne doit comporter QUE le titre propre aucun rappel du n° de tome ou du nom de
la série ne doit étre fait ici : chaque information posséde SON champ et ne doit figurer nulle part ailleurs.

Titre propre d’un auteur différent :

Ce champ sera utilisé si le document présente deux titres d'ceuvres qui n'ont pas le méme auteur.
Exemple : si la page de titre fait apparaitre :

Platon : Phedre suivi de La Pharmacie de Platon de Jacques Derrida

Il faudra cataloguer :

Titre propre : Phédre

Titre propre d'un auteur différent : La pharmacie de Platon

Titre paralléle :
Titre du document en langue étrangére si I'indication figure sur le document (utile dans le cas des ouvrages
bilingues, des films en version originale...)

Complément du titre :

Sous-titre qui précise ou explicite le titre propre.
Exemple :

Vies de famille : un regard sur I'exclusion

Titre propre : Vies de famille

Complément du titre : Un regard sur I'exclusion

Titre de série et N° dans la collection :

- Un titre de série est le titre d'un ensemble d'ouvrages dont chacun porte un titre significatif et autonome.

- La notion de série induit une idée de suite ou d'enchainement dans les ouvrages qui la composent et traduit
généralement une continuité d'histoire et des personnages suivis d'un tome a l'autre.

- En régle générale, une série est issue d'un méme auteur mais il existe des exceptions (exemple de la série U4
dont les 4 tomes sont rédigés par 4 auteurs différents).



Exemples de séries :

Les aventures de Lucky Luke,
Harry Potter, série en 7 tomes,
Les Rougon-Macquart, ensemble de 20 romans...

Attention : La série ne doit pas étre confondue avec la collection qui regroupe des ouvrages autour
d'une thématique commune.
Ainsi, par exemple, 100% animaux n'est pas une série mais une collection.

Dans PMB le titre de série se tape dans le champ intitulé "Partie de" et doit obligatoirement étre
complété par le champ "N° de partie".

Il doit étre utilisé pour des bandes dessinées ou des séries en plusieurs tomes.

Avant de saisir un nouveau titre de série assurez vous que celui-ci n'est pas déja présent dans la base !

Exemple :

Coke en stock est un album faisant partie de la série Les aventures de Tintin écrite par Hergé.

Il sera catalogué de la fagon suivante :

Titre propre : Coke en Stock

Titre de série : Les aventures de Tintin

N° de partie : 18 (si cette information n'est pas présente sur l'ouvrage elle est facilement trouvable sur internet)

Une fois la saisie terminée faire "enregistrer" puis cliquer sur "La voir en catalogue"

\

- - .
e o A

Recherche
Toutes notices
Périodiques
Demiéres notices
Prédéfinie
Documents
Nouvelle notice

Gestion des avis

Intégration en vatalogage

La grande course / Nigolas Vanier
La grande course [textd imprimé] / Nicolas Vanier. - XO éditions, DL 2015. - 1 vol. (302 p-[16] p. de pl.):ill en coul ;24 em_-{ ;).
978-2-84563-819-8

Notice intégrée. La voir en catalogage

Retour 4 |a liste des résultats

La notice est alors créée.
Reprendre ensuite la procédure de création d'un exemplaire.



Afficher un livre dans le carrousel de nouveautés de I'OPAC
L'affichage du carrousel de nouveautés est géré par un "panier de notices".

Par conséquent, pour afficher ou supprimer un livre du carrousel il faut intervenir sur ce panier de notices.

Comme vu précédemment, rechercher 'ouvrage a intégrer au carrousel, puis a partir de I'écran affichant la notice et
I'exemplaire de I'ouvrage, cliquer sur le panier.

= Camatooue | Eomons | DS BEBRMIB Aowwistration e .

" Femmes sans merci / Lackberg, Camilla (1974-_ )
Toutes notices

Femmes sans merci [texte imprimé] / Lackberg, Camilla, Auteur; Cassaigne, Rémi, Traducteur. - Actes Sud, 2020. - 141 p.; 22 cm.

Demiéres nofices ISBN 978-2-330-13573-7: 14,90 €.
Prédéfinie Résumé : Ingrid Steen a renoncé 3 sa carriére de journaliste le jour ol son mari infidéle a été promu éditeur en chef. Depuis, elle s'occupe de leur fille et s'efforce de maintenir Iimage
d'un mariage parfait. Viktoria Brunberg est misérable, enchainée aux fourneaux dans sa maison de Sillbo. Quand elle a découvert Ia véritable nature de son mari Malte, il &tait d&ja trop
tard. Birgitta Nilsson, bientdt & la retraite, n‘arrive pas & se libérer de son mari abusif.
Depuis des années, elle fait tout pour cacher ses bleus. Extrémement différentes, ces trois femmes ont une chose en commun - elles sont toutes coincées dans des mariages
Mouvelle notice l destructeurs et toxigues. Via un forum sur le Net elles concluent un pacte : chacune va commettre le meurtre parfait en assassinant le mari de fune des aufres.

Langues : Francais (fre) Langues originales : Suédois (swe)
Mots-clés : Violence Conjugale

Paniers (Modifier (Remplacer (Remplacer par Z39.50 (Historique des modifications

Gestion des avis l

I

Gestion + Avis des lecteurs (0)

Collecte |
Pointage l Exemplaires: (3)
Cois | localisan | Secfon | Samt | Swpot |
e [ Cote |
l AD760823070 RPLACF Le Mesnil-Esnard Policiers (indéfini) Mouveauté Livres = “ E -

0 A0760817609 RPLACF Mont-Saint-Aignan Les Cottes Policiers Neuf Nouveauts Livres o
Gestion l Disponible . “ €
Constitution | AO761010209 RP LAC F Mont-Saint-Aignan Village Policiers Neut Nouveauté Livres - =

T -

Cliquer sur le panier "Carrousel - Nom de la bibliotheque"

Ajouter dans un panier

Y 06 H 41/BLONDEL Jean-Philippe

(] Ajouter aussi les notices filles

+ — Choisissez un panier ol Ajouter votre exemplaire:

— Panier de notices

[T carrousel - Cabourg 0 pointés /5

Ajouter (Annuler ("Créer un panier

Le livre est désormais ajouté au carrousel.

Si on souhaite ajouter plusieurs livres récemment entrés dans PMB au carrousel, il est possible, au lieu de rechercher
livre par livre d'aller dans I'onglet "Catalogue" et de choisir dans le menu gauche "Recherche"/"Derniére notice".

Recherche : Auteurftitre

Toutes notices

At e Multi-critéres Exemplaire
Demiéres notices

Frédfinie |

Auteurititre

Tous les champs
On arrive alors que la liste des derniers ajouts a PMB, déplier cette liste a I'aide du + en haut de la liste.

- CircuLation [EEISINEGINISN AuTorTEs | Epimions

Recherche hd

APLzniSTRATION W WY % W
Demniéres notices
Toutes notices

Dermiéres notices

+ ¥ migrants

e + Y Femmes sans merci / Lackberg, Camilla (1974-....) v
+ W les vrais bonheurs

Nouvelle notice l + ¥ La vie mensongére des adultes / Ferrante, Elena (1943-..)

Gestion des avis l + Y la charmante librairie des jours heureux ,
m + Y toutes les histoires d amour ont ete racontees ,sauf une ~

Bz l + ¥ quatre amours

= n [ SR




On peut alors facilement ajouter les derniéres notices au panier Carrousel en cliquant sur les paniers comme vu

précédemment.

s ﬁ CircuLaTion [OISINEINEE AutorTes | Epmions | DS

Recherche hd

Toutes notices
Dermiéres notices
Prédéfinie

Documents

I d

Nouvelle notice

Gestion des avis

Gestion
Collecie
Pointage
Actions
Etageres

Gestion

Constitution

Externe

I' ]

Z39.50

Avis/Tags
Avis a valider

Attention : Il ne faut pas mettre plus d'une vingtaine de livres dans votre carrousel seuls vos derniers achats doivent

y figurer.

Demniéres notices

ADMINISTRATION e e e

¥ migrants

migrants - migrants [texte imprimé]. - [s.d.]

MIGRANTS

ISBN 978-2-88908-504-0
Langues : Francais (fre)

Exemplaires: (1)
Cote
ADTE1010212 E | WAT

ont-Saint-Aignan Village Albums Neuf Nouveauté Livres N
Disponible = “

Réservation(s)
(Ajouter une réservatio;

pfmes sans merci / Lackberg, Camilla (1974-....)

Femmes sans merci [texte imprimé] / Lackberg, Camilla, Auteur; Cassaigne, Rémi, Traducteur. - Actes Sud, 2020. - 141 p; 22 cm.
ISBN 978-2-330-13573-7 - 1400 €. k Smes,
Résumé : Ingrid Steen a renoncé a sa cariére de journaliste le jour ol son mari infidéle a &té promu éditeur en chef. Depuis, elle s'occupe de leur fille et s'efforce de gomn s merck
maintenir 'image d'un mariage parfait. Viktoria Brunberg est misérable, enchainée aux fourneaux dans sa maison de Sillbo. Quand elle a découvert la véritable nature de son
mari Malte, il &tait d&ja trop tard. Birgitta Nilsson, bientdt & |a refraite, n'arrive pas 3 se lib&rer de son mari abusif.

Depuis des années, elle fait tout pour cacher ses bleus. Extrémement différentes, ces trois femmes ont une chose en commun : elles sont foutes coincées dans des mariages

Il faut bien penser a vider le panier avant de mettre vos nouveaux achats dedans (voir chapitre suivant).
Mettre trop de livres dans le carrousel ne présente que des désavantages :

- de toute facon personne ne va rester devant la page 10 minutes pour voir tous les livres défiler

- ce ne sont plus des nouveautés vos lecteurs s'en désintéressent donc,

vous ne pouvez pas utiliser la fonction DSI permettant d'envoyer un mail de nouveautés

- et surtout ¢a ralentit beaucoup I'affichage des pages en OPAC (chaque page devant charger I'ensemble des
miniatures du carrousel avant de d'afficher) ce quine donne pas une bonne image du site aux lecteurs.

Attention également a ne mettre que des livres dont la miniature de la couverture est disponible dans votre panier de

carrousel sinon ¢a n'affichera qu'un espace vide avec un titre dessous et le résultat sera décevant pour vos lecteurs.



Supprimer un/des livres du carrousel :
Dans I'onglet "Catalogue", choisir "Paniers"/"Gestion" dans le menu a gauche.

CIRCULATION [NSISFARSIENISN AUTORITES

hw

Recherche
Toutes nofices
Demiéres notices
Prédéfinie
Documents
Nouvelle notice
Gestion des avis
Paniers

Gestion

Collecie
Pointage
Actions

Cliquer sur le panier "Carrousel - nom de la bibliothéque".

l@F-===—-—-—---------

Cir

Toutes notices
Périodiques
Demiéres notices
Prédéfinie
Documents
Nouvelle notice:

Gestion des avis

Nouveau périadique

Bulletinage

On accede alors a la liste des ouvrages présents dans le panier.
Pour supprimer un ouvrage, cliquer sur le panier barré de la ligne concernée.
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Périodiques
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Prédéfinie
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Nouvelle notice
Gestion des avis
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Tous les champs
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Limiter les résultats a la localisation

Documents Numériques
Titre
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U] Catalocue Eprmions

ITi

Paniers > Gestion > Gestion des paniers
Gesfion des paniers Gestion des procédures Procédures distantes

+  — Sélectionnez un panier pour en afficher le contenu
— Panier de notices

Carrousel - Cabourg

Créer un panier

Paniers > Gestion > Gestion des paniers

Gesfion des paniers Gestion des procédures

0 pointés /5

Modifier

CeO®

VY

‘ Carrousel - Cabourg (Panier de notices) /

Ce panier contient
Total

dontfonds

dontinconnus

W camping-car | BROCAS Sophie

@ W Camets noirs / KING Stephen

+ % @ Y EMPRISE L. Ultime partie | DUGAIN Marc

+ “ @ Y Légéreté, la/ MEURISSE Catherine

+ “ . ‘ Lunes de Mir Ali, les | BHUTTO Fatima

Total

Pointé(s)



Envoyer un mailing de nouveautés aux adhérents :
Il est possible d'envoyer aux adhérents un email pour les prévenir des nouveautés dans la bibliotheque.

Les notices figurant dans ce mail sont celles qui sont présentes dans le panier "Carrousel - NOM DE LA
BIBLIOTHEQUE".

Pour ce faire aller dans I'onglet DSI (Diffusion Sélective de I'Information)
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Diffuser l La diffusion sélective de I'information est un service qui consiste a diffuser aux usagéres et aux usagers, de fagon réguliére, les résultats d'un profil de recherche personnalisé
automatiques l
manuelles l Diffuser . A
Permet de lancer les envois de mails aux abonnés
Bannettes - Bannettes ) ) o ) ) e
Les bannettes sont des reservoirs de nouveautes, c'estle contenu de ces bannettes qui va éfre envoye aux abonneés lors de la diffusion.
Publiques l Equations
Privees l Les équations sont ce qui permet de remplir les bannettes
Classements
Equations — Les classements vont vous permettre d'organiser vos bannettes etvos équations.
Gestion l
Options -

Puis, cliquer sur "Diffusion" "Manuelles"

CATALOGZe"| AUTORITES

CIRCULATION

Uiffusion des bannetles manuelles

Diffuser
Rechercher bannette
automatiques l
manuelles l Nom de la bannette Classement
Bannettes = [I TOUS v
Publiques
= l Suivant (Ajouter

Privées l
Equations - Bannettes manuelles frouvées
Gestion l
Options o Actions sur le contenu des bannettes (Tout cocher (Tout décocher
Classements

l Nom de la bannette Date de dernier envoi Nbre de
Flux RSS b4 (Libellé de la bannette dans FOPAC) (Date de dernier remplissage) notices
Définition l [T Nouveautés_Cabourg 05/06/2016 22:16:45 5

(Nouveautés dans votre bibliothequely (05/06/2016 22:16:45)
Vider lﬁemplir l\-ﬂsual‘rser lﬁiﬂuﬁer \-Iider, remplir et diffuser (Genérer un document (Exporler

Cocher la ligne "Nouveautes - NOM DE LA BIBLIOTHEQUE" puis cliquer sur "Vider, remplir et diffuser”

fe cece |

Diffusion - Diffusion des bannettes manuelles
Diffuser
l Rechercher bannette
automatiques l
manuelles l MNom de la bannette Classement
Bannettes - ‘ Tous v
Publigues
- l Suivant (Ajouter
Privees l
Bannettes manuelles tfrouvees
Gestion l
Actions sur le contenu des bannettes (Tout cocher (Tout décocher
Classements. l
Nom de la bannette Date de dernier envoi Nbre de
Flux RSS - (Libellé de la bannette dans FOPAC) (Date de dernier remplissage) notices
Définition l [T Mouveautés_Cabourg 05/06/2016 22:16:45 5
(Nouveautés dans votre hibliothéquely (05/06/2016 22:16:45)
Vider lﬁemplir l\—!‘mualiser { iffuser \—lider, remplir et diffuser (Générer un document fExporler

Le mail est envoyé !



Editer des statistiques :

Il est possible de sortir des statistiques aidant a la gestion de la bibliotheque depuis PMB.

Un certain nombre d'états ont été paramétrés pour répondre aux besoins exprimés par la bibliotheque.
De nouveaux états pourront étre ajoutés sur demande si besoin.

Pour ce faire, aller dans I'onglet "Editions" et déplier la liste des états grace au +.
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COO® |

Etats Etats : Personnalisablcs
Personnalisables =
Paramétrables + Cabourg

Cliquer sur le titre des statistiques souhaitées.

e — - A -
S Grcumon [ Grmooe | Auronnes JRERSR CeoE©
Etats Etats : Personnalisables

Personnalisables

=l =
Paramétrables — Cabourg
-—
Préts en cours N ez
Livres les + prétes
Retards par lecteur " . 5
£ Nb d'inscriptions, nb de renouvellements / jour
Retards par date hors scolaires
Préts par groupe Nb de préts, nb de retours / jour
hors scolaires
Retards par groupe ) . ;
Nombre d'adhérents / dge / sexe / résident MSA hors scolaires
Réservations - . N
Nombre d'exemplaires
En cours Stats mensuelles livres
e Exparter vers Excel puis créar un tableau croisé avec &n valeurs : nombre de préts, en lignes : mois et type fivie, &n colonnes : catégorie lecteur, en fitres : catégorie livie

Transactions de caisse
Lecteurs

I

En fonction de I'état souhaité régler si besoin la date ou la période souhaitée puis cliquer sur "Démarrer".

5 Crcurion | Comniooue | o [In veoww

Etats

Etats - Personnalisables

I

Statistiques CBPT
Choix des paramétres
Personnalisables

Paramétrables Liste d'achats / période

Préts en cours Date de début m
S o
Préts par groupe

Retards par groupe m m

Les résultats sont alors affichés et exportables dans Excel ou en Html.
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ADMINISTRATION

ﬂ CIRCULATION | CATALOGUE | AUTORITES [=eteIts

Etats : Personnalisables

Etats

I

Statistiques CBPT

Personnalisables (Retour (Exécuter

Ps etrabl
e Liste d'achats / période
Préts

I

Retards par lecteur 30/06/2020 AD42564999 Torrents ARAYON Christian RGFP DL 2018 37468
Retards par date 25/06/2020 AD594500008 Mort, ou presque ames Peier ZZZ7Z impr. 2009 37466
Préts par groups 14/05/2020 A11222 MILLENIUM 2 LARSSON Stieg 0 2214
Retards par groupe 10/03/2020 AD421006098 L'Anneau de cassandra STEEL Danielle RSTEA 1995 18406
o o 10/03/2020 AD421006086 Des Amis si proche STEEL Daniglle RSTEA 2014 10455
10/03/2020 AD421007471 LE BAISER STEEL Danielle RSTEB 2002 2083
En cours
10/03/2020 AD421007489 Affaire de coeur STEEL Danielle RSTEA 201 18376
Alraiter 10/03/2020 A0421008116 Abon port STEEL Danielle RSTEA 2004 18309
10/03/2020 AD421006097 Accident STEEL Danielle RSTEA 1994 18368
Lecteurs en cours 10/03/2020 AD421004570 MA VIE AVEC MOZART SCHMITT Eric-Emmanuel RSCHM 2005 2051

Proche fin d'abon

Abon. dépassé

v
Categ. & changer W
1110D Afficher (10 Résultats par page (Actualiser L:!

Code-barres hd



Envoyer un mailing :

Dans I'onglet circulation aller dans "Paniers"/ "Actions" puis cliquer sur "vider le panier" et sur la lighe du panier
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Circulation -
Prét de documents ] Editions Mailing Par procédure d'action Suppr de |a base
Retour de documents ]
Documents a traiter ]
Groupes de lecteurs ]
Nouveau lecteur ] 0 pointés /0
Périodiques ] 0 pointés /0
Paniers -
Gestion ]
Collecte
Pointage ]
Actions ]
Aller dans I'onglet "Circulation" puis dans le menu gauche sélectionner "Paniers"/"Collecte"
10 ' P
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Circulation

Paniers > Collecte > Par douchette ou saisie de code-barres

Par douchette ou saisie de code-barres Collecte par sélectier

Prét de documents

Retour de documents

Groupes de lecteurs

€T des éléments

-
|
|

Documents & traiter ]
] Sélectionnez un panier poury gjoe
|
|

Mouveau lecteur mailing 0 pointés /0
Périodiques
I
Gestion
Collecte |
Pointage ]
Actions. ]

Aller dans "Collecte par sélection" et cliquer sur le nom du panier.
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Circulation

S ©006 i

CIrCuLATION
Paniers > Collecte > Collecte par =4lection

Par douchetts ou saisie de code-barres Collecte par sélection

Epions

Prétde documents

Retour de documents

Groupes de lecteurs Sélectionnez un panier pour y ajouter des &léments

Mouveau lecteur mailing 0 pointés /0

v
|
|

Documents & traiter ]
|
|
]

Périodiques

Sélectionner la procédure "Adresses mail pour mailing général"
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Paniers > Collecte > Collecte par sélection

Collecte par sélection

mailing / ‘

le
CIRCULATION

Circulation -
D IETETS Par douchette ou saisie de code-barres
Retour de documents

Documents & traiter

Groupes de lecteurs

Nouveau lecteur

. Ce panier contient Total Painté(s)
Periodiques Total 0 0
Paniers -

Gestion Sélectionner une procéd®e a exécuter

1 compte (valide ou expiré depuis moins de 3 mois) par adresse mail

Collecte ] Adresses mail pour mailing général

Pointage

Les lecteurs sont alors ajoutés au panier (lecteurs actifs ou inactifs depuis moins de 3 mois).
Chaque adresse mail n'est ajoutée qu'une seule fois (pour éviter de surcharger la boite mail d'un responsable de
famille).
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Paniers > Collecte > Collecte par sélection
Prétde documents Par douchette ou saisie de code-barres Collecte par sélection

‘ mailing ‘

Retour de documents

Groupes de lecteurs

l
l
Documents 3 traiter ]
l
Nouveau lecteur ]

l

Périodiques
d select id_empr as object_id from empr as a where (select count(*) from empr as b where b.empr_mail = a.empr_mail and b.id_empr == a.id_empr) == 1 and empr_mail == "and locate(@'", empr_mail) = 0
and empr_date_expiration = date_sub(now(), interval 3 month)

Gestion ]
Collecte | » . . » .

Il'y avait 149 élément(s) sélectionne(s), 149 ont été ajoutés
Pointage ]

Actions

Ce panier contient Total Pointé(s)

Aller dans "Paniers"/"Actions"

S cece 1

Paniers > Collecte > Collecte par sélection

Par douchette ou saisie de code-barres Collecte par sélection

‘ mailing

Circulation A4

Prétde documents ]
Retour de documents |
Documents 3 traiter ]

Groupes de lecteurs

Nouveau lecteur

Périodiques
d select id_empr as object_id from empr as a where (select count(*) from empr as b where b.empr_mail = a.empr_mail and b.id_empr == a.id_empr) == 1 and empr_mail == "and locate(@'", empr_mail) = 0
Paniers and empr_date_expiration = date_sub(now(), interval 3 month)
Gestion

Collecte
} Il'y avait 149 élémentis) sélectionné(s), 149 ont &té ajoutés

Pointag
Actions.

Ce panier contient Total Pointé(s)
Exemplaire |

Puis choisir "Mailing"
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Circulation -
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CircuLATION AUTORITES

ED\T\DNS mm ADMINISTRATION

Paniers > Actions >

Prétde documents Vider le panier Transfert Editions Mailing Par procédure daction Suppr de la base

Retour de documents

Groupes de lecteurs A " " "
2 Sélectionnez une action ci-dessus

l
l
Documents & traiter ]
l
l
1

Nouveau lecteur

Et choisir le panier "Mailing"
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Circulation

5 Ceo® Ll

AuTorires | Epmions mm ADMINISTRATION

Panie s > Actions >

(OIS CATALOGUE

Prétde documents Vider |¢ panier Transfert Editions m Par procédure daction Suppr de |a base

Retour de documents

Groupes de lecteurs

-
Documents & traiter ]
] Choisifsez un panier demprunteurs destinataires:

-

Nouveau lecteur 0 pointés /0
— (PouMraitement des lacteurs importés)
Périodiques mailing 0 pointés /149
Paniers NouveauxLecteurs 0 pointés /0
. (Pour mailing auto via planificateur)
Gestion |
Collects |

Taper le mail et régler sa mise en forme puis cliquer sur envoyer (en bas a droite).

Ne pas toucher au champ "template de mail", les templates (modéles) servent pour les mailings automatiques
uniquement.

Rappel : les mailings sont envoyés au rythme de 3 par minute afin de ne jamais dépasser les limites autorisées par
I'hébergeur. L'envoi ne se fait pas forcément par ordre alphabétique.
Pas de panique donc si vous ne recevez pas votre communication aussitét aprés I'avoir envoyée.




