Manuel utilisateur



Se connecter

Utiliser le raccourci ou I'adresse qui vous a été donnée.
Saisir votre identifiant et votre mot de passe.

Identification

Utilisateur :
[Bdmin

Mot de passe :

(Connexion




Onglet catalogue

L'onglet catalogue permet I’enrichissement du fonds documentaire et sa gestion.

Menu de I'onglet catalogue
Toules natices ] o )
Périodiques ] Recherche dansla base de données - multicritéres, sur les différents
| champs, par type de supports, etc...
]
Frédéfinies axampiaires ] }

Documents : saisie manuelle de nouvelles notices, gestion des avis
rédigés dans le catalogue par les lecteurs

|

Gestion des périodiques : saisie, module de bulletinage

Paniers : gestion et action sur des lots de notices (constitution des
paniers de notices, gestion, actions sur les paniers)

Etagéres : valorisation du fonds dans le catalogue
Constitution 1 (Constitution et gestion)

§
T

L Externe : recherche et import de notices surdes serveurs externes
Connecteurs | (Z3950 et connecteurs externes)



Notice et exemplaire

Avant de cataloguer dans PMB ou, plus généralement afin de I'utiliser au mieus, il est essentiel de bien comprendre les
notions de Notice et d'exemplaire :

Notice :
Une notice est un ensemble d'informations permettant la description « intellectuelle » d'un document (titre, auteur,
éditeur, format...), et son analyse (mots clés, résumé, classification).

Elle correspond a la description abstraite d'un ouvrage que la bibliotheque peut ou non posséder, voire a la description
d'un document immatériel tel qu'un site Web.

Exemplaire :
L'exemplaire contient les informations permettant l'identification « physique » du document (n° d'exemplaire, céte,
indications de rangement...), il est rattaché a une notice.

Pour une méme notice il peut y avoir plusieurs exemplaires, sur la méme localisation ou sur des localisations différentes.

Pour cataloguer deux exemplaires identiques d'un document, il faut créer une seule notice et y lier deux exemplaires. Lors
d'un prét, un exemplaire est affecté a un lecteur.

Les exemplaires permettent d'identifier précisément et physiquement chacune des copies d'un méme ouvrage.

En bref :

Pour un livre, on aura donc une notice et un exemplaire dans PMB.

Pour deux copies du méme livre, on aura alors une notice et deux exemplaires dans PMB.

En image dans PMB :

- V147 Echencz, Jean (1947-.)

o m )

14 Poxte inprinsd] / Echencz. Joan, Autecr - Pars  Les EoSons do Mawut mge 2012 -1vol (123pL 19 cm

ISEN 978-2-7073-22579 | 1250 EUR

Résumé . Antrame_ 300 tibre Chares ot ses amis do pdche quient leur vilape de Vendée durant FéM 1914 pour rejoindre e Yoot dans les Asdennes. Elanche, Testee "
U VLA et enceinte Ge Charied TN intecvenir Un BStatie 350 QUe M Dice O 500 entant S0t 3%eC Gans FAVIASON QU ESe jUDe mORT JaNpereUle Que Nintantens Let
mmwmnmwmucammnuuulmmmm Mais oo 3'Wemise . Cul an reviendra 2 Dams o8 court opus, Jsan >
Echenaz (Des &ctais. NB oclkedre 2010) revisie 1a p Quere avec une . un réalsme glaciel et distancié. i At sans pathos

Fonfer @as Yanchées oL au Wavers Ges Megards 64 Cng 1o bectur 1a prise de O calul Qu'on Mol au ot mal
préparé, mal dquipd, et ne Pas co qu¥ a2 la. Exvd anm»swmmwswummwlmnm
PORANT AUNS QeNEradon Sacritee. (1ource  hebdodetnotes com)

Langues - Frangais (hw)

Motschis - Guerre Premidre Guerre Mondiale Guerme 14-18

Exemplakes: (4)

EZ—I::&Z-IZZ—IEE-_

ADT00226028 RECH1

m -
ADTH0012920 R ECHQUA Meot-Saint-Agnan Les Cottes Romans Neut () - ‘ »
ADTE113524% RECH1 Moat-Saind Agnan Marc Sangnier Romans Neut Livre "= ‘ -
AOT61004331 RECHQ Meat-Sard-Agnan Vlage Romans (NGeSr) Unre " ‘ -

Disponitie
Réservanonis)
Ajoutee UNE FESery ation

Donnéesd'exemplaire(s) Donnéesde notice ¢



Modifier une notice

Pour modifier un élément de notice, cliquez sur le titre de I'ouvrage

O - ‘ Cuisine actuelle de I'Afrique noire / Bella Ola, Alexandre (2003) /

S m

Cuisine actuelle de I'Afrique noire - plus de 60 recettes faciles a réaliser [texte imprimé] / Bella Ola, Alexandre, Auteur; Cuvilliez, Jo&lle, Auteur; Tabuteau, Jean-Luc, lllustrateur _ - Paris - Ed. First, 2003. - 215 p.:
ill. en noir et en coul, couv. ill. en coul ; 23 cm_

ISBN 978-2-87691-819-1 : 24,90 EUR

Identifiant de la notice : 89 Cursing actvgLLE

pE L AFrique Noree

Résumé: Présentation de I'&diteur

Sénégal, Mali, Cameroun, Congo, Céte d'lvoire, logo, Migeria, Gabon.__ L'Afrique Moire, dans son immense diversité, offre aux palais amateurs de bonne chére, des plats savoureux et délicats qui, contrairement
aux idées recues, peuvent &tre simples a réaliser dés lors que l'on dispose des connai et du ir-faire indi Plus de 60 recettes faciles & réaliser - A travers un large choix de recettes,
compesé entre autres des grands classigues (Tiep, Yassa, Mafé, Saka-Saka, Mbenge..), les auteurs de cet ouvrage nous accompagnent pas & pas pour réaliser le meilleur de 1a cuisine africaine. Présentation
des ingrédients spécifiques & la préparation des plats (arachide, manioc, graines de courge..), portraits légendés, trucs ef asfuces, recsttes étape par étape.. dans ce beau livre riche en photos, la cuisine

africaine se met enfin & la portée de fous | Un beau livre de cuising pour golter et apprécier toutes les saveurs ds 'Afrique Noire : Et pour qu'au plaisir de |a bouche s& joigne celui de l'esprit et de la vue, des
proverbes, des textes, des photos viennent agrémenter de-ci de-13 les receftes.

Vie pratique: Cuisine
Zones géographiques: Afrique
Langues : Francais (fre)
Mots-clés : Cu\sme afncalne
40 (Arts mé - cuisine, couture, seins de beauté)

Exemplaires: (1)

[Coe———Cocaation o T swpot [ ]
000034 640 BEL Bibliothéque PMB Services Documentaires Empruntable Livre 7= a

Disponible
Reéservation(s)

Ajouter une réservation

Les différents boutons d’actions sur la notice s’affichent alors, cliquez sur « Modifier » pour
accéder a la fiche notice éditable

a = O ¥ Cuisine actuelle de I'Afrique noire / Bella Ola, Alexandre (2003)

Cuisine actuelle de I'Afrique noire : plus de 60 recettes faciles & réaliser [texte imprimé] / Bella Ola, Alexandre, Auteur; Cuvilliez, Joélle, Auteur; Tabuteau, Jean-Luc, lllustrateur . - Paris Ed. First, 2003. - 215 p. : ill. en noir et en coul., couv. ill.
en coul. ; 23 cm.

ISBN 978-2-87691-819-1 - 24,90 EUR.
Identifiant de la notice : 89

Résumé: Présentation de I'éditeur

Sénégal, Mali, Cameroun, Congo, Céte d'lvoire, logo, Nigeria, Gabon... L' Afrique Noire, dans son immense diversité, offre aux palais amateurs de bonne chére, des plats savoureux et délicats qui, contrairement aux idées regues, peuvent étre
simples a réaliser dés lors que 'on dispose des connaissances et du savoir-faire indispensables. Plus de 60 receftes faciles a réaliser : A travers un large choix de recettes, composé enfre autres des grands classiques (Tiep, Yassa, Mafé,
Saka-Saka, Mbongo...), les auteurs de cet ouvrage nous accompagnent pas & pas pour réaliser e meilleur de la cuisine africaine. Présentation des ingrédients spécifiques & la préparation des plats (arachide, manioc, graines de courge...),
poriraits légendés, trucs et astuces, recettes étape par étape. . dans ce beau livre riche en photos, |a cuisine africaine se met enfin a la portée de fous | Un beau livre de cuisine pour golter et apprécier toutes les saveurs de I'Afrique Noire - Et
pour qu'au plaisir de la bouche se joigne celui de I'ssprit et de la vue, des proverbes, des fextes, des photos viennent agrémenter de-ci de-13 les recettes

Vie pratique: Cuisine
Zones géographiques: Afrigue
Langues : Francais {fre)
Mots-clés : Cuisine africaine
wdecimale : 640 (Arts ménagers - cuisine, couture, soins de beauté)

Remplacer (Remplacer par Z39.50 (Remplacer par une source externe  (Récolteur (Dupliquer  (Créer notice fille  (Hist.



Examen détaillé d’une notice

Déplier les zones du formulaire de catalogage
Pour déplier une zone, cliquez sur .
Pour replier une zone, cliquez sur =

Vous pouvez également déplier et replier toutes les zones d’un coup en utilisant les icbnes [F et [W au-
dessus de la zone de Titre.

| texte imprimé v

=

— Titre

La notice bibliographique dans PMB comprend 12 zones qui regroupent le catalogage, I'indexation et les
informations de gestion propres a la bibliotheque.
Ces zones correspondent au format Unimarc.

Il y a deux types de champs dans une notice :

e Les champs a saisie libre (fond blanc)

Titre propre *

Titre propre d'un auteur différent

e Les champs contrblés (fond coloré)

Partie de e
i ] C & |—
- Responsa

Auteur principal L

L O ® E 1 O &
Autre(s) auteur(s) [+

l b | ) X A 1 & %

Il ne faut pas écrire directement dans ces champs car ils sont reliés au module d'Autorités ou a
une liste de valeurs.

Pour les compléter, utilisez le bouton ... puis sélectionnez la valeur souhaitée ou créez-la si elle n'existe
pas encore dans la base.

Pour vider le contenu d'un champ contrélé, cliquez sur X.

Si vous étes sOr que la valeur que vous souhaitez mettre dans un champ orange est déja présente dans
la base, vous pouvez taper les premiéres lettres (au moins 3) directement dans le champ orange, le
logiciel vous proposera alors les entrées présentes en base.

Sélectionnez la bonne puis appuyez sur la touche Entrée.



Zone de saisie du titre

— Titre

Titre propre

|Cuisine actuelle de I'Afrique neire

Titre propre d'un auteur différent

Titre paralléle

Complément du titre

|plu5 de 60 recettes faciles a réaliser
Partie de No. de partie

I © & —

Titre propre :
C’est le titre principal d’une publication.

Titre propre d’un auteur différent :
Ce champ sera utilisé si le document présente deux titres d'ceuvres qui n'ont pas le méme auteur.

Exemple : si la page de titre fait apparaitre :

Platon : Phédre suivi de La Pharmacie de Platon de Jacques Derrida
Il faudra cataloguer :

Titre propre : Phédre

Titre propre d'un auteur différent : La pharmacie de Platon

Titre paralléle :

Titre du document en langue étrangere si I'indication figure sur le document (utile dans le cas des ouvrages

bilingues, des films en version originale...)

Complément du titre :

Sous-titre qui précise ou explicite le titre propre. Le complément du titre et le titre sont souvent séparés par :

Exemple :
Vies de famille : un regard sur I’exclusion

Titre propre : Vies de famille
Complément du titre : Un regard sur I'exclusion

Titre de série et N° dans la collection :

- Un titre de série est le titre d'un ensemble d'ouvrages dont chacun porte un titre significatif et autonome.

- La notion de série induit une idée de suite ou d'enchainement dans les ouvrages qui la composent et traduit

généralement une continuité d'histoire et des personnages suivis d'un tome a l'autre.

- En regle générale, une série est issue d'un méme auteur mais il existe des exceptions (exemple de la série U4

dont les 4 tomes sont rédigés par 4 auteurs différents).

Exemples de séries :

1Q84, série de 3 romans
Harry Potter, série en 7 tomes,



Les Rougon-Macquart, ensemble de 20 romans...

Attention : La série ne doit pas étre confondue avec la collection qui regroupe des ouvrages autour d'une
thématique commune.

Ainsi, par exemple, 100% animaux n'est pas une série mais une collection.

Exemple :

Les cigares du Pharaon est un album faisant partie de la série Les aventures de Tintin écrite par Hergé.
Il sera catalogué de la fagon suivante :

Titre propre : Les cigares du Pharaon

Titre de série : Les aventures de Tintin

N° de partie : 4

Zone de saisie des auteurs

— Responsabilité

Auteur principal Fonction

O & C &

Autre({s) auteur(s) r+‘

O & C & Ouauer G
Auteur(s) secondaire(s) ﬁ

0 & [CEETE C & G @

Quand vous saisissez au moins 3 lettres dans un champ, le logiciel vous propose les auteurs déja en base
correspondants.

Auteur principal

lhl'lahan-:'.knu. Alain {1286-...)

Vous pouvez également faire une recherche ou créer un nouvel auteur en cliquant sur les points en bout de ligne. ...

On arrive alors sur un formulaire de recherche avec un bouton « ajouter » si I’auteur n’est pas déja en base.

0 Auteur principal x |

Auteur principal Fonetion

 ————————— O ¢
{Valider la sélaction

Sélection d'un auteur

Recherche simple || Recherche multi-critéres ” Ajouter

Tous les champs

Nom de l'auteur

expression booléenne.

Type d'auteur Statut de l'auteur




La zone de fonction est elle aussi modifiable.
Si, par défaut, c’est « auteur » qui est renseigné, en cliquant sur les points en bout de ligne s’ouvre une fenétre
permettant de choisir entre différentes fonctions classées par ordre alphabétique.

ABCDEFGHILMNOPRSTV

Acteur 005
Adaptateur 010
Ancien possesseur 390
Annotateur 020
Antécédent bibliographigue 100
Aquafortiste 380
Arrangeur 030
Artiste 040
Artiste de cirque 202
Auteur 070
Auteur de l'animation 018
Auteur de l'envoi 450
Auteur de la postface, du colophon, etc. 075
Auteur des citations ou des fragments textuels 072
Auteur du commentaire 212
Auteur du matériel d'accompagnement 770
Auteur présumé 330
Autre 570

Si vous avez besoin de plus de champs vous pouvez cliquer sur le + en bout de ligne autant
de fois que nécessaire

— Responsabilité

Auteur principal

Bella Ola, Alexandre X

Autre{s) auteur{s) f:

Cuvilliez, Joglle . X (. (X (Dupliquer (+

Auteur(s) secondaire({s) (—:

O ® [T O ® G 6

Zone de saisie de I’éditeur
Renseigner les champs de la méme fagon que pour la zone auteur

Collation
Description matérielle du document : nombre de page, format, illustration, prix, matériel
d’accompagnement. Ne pas oublier de préciser les unités (cm, p....).

— Collation

Impaortance matérielle (nombre de pages, d'éléments...)

[190p.

Autres caractéristiques matérielles (ill., ...)

Format

|21 cm

Prix

EEE

Matériel d'accompagnement




Zone de notes

Présentation du document

Note générale
Informations e§te.r1eures f”u Webliogr. p. 30S. Glossaire. Index.
contenu : blbhograplue. ADBS = Association frangaise des documentalistes et des

bioqraphie ete bibliothécaires spécialisés

Note de contenu

1/ Présentation des OPACS de nouvelle génération

Sommaires, chapitres 2/Analyse de dix logiciels du marché
Annexes
Résumé
- disposer d'une 1;1Eonauon sur mesure, répondant a sés centres A
Résumé, présentation du ||d'intérét). La proposition d'une offre de services hors les murs,
document adaptée aux contraintes des actifs et source d'une liberté

nouvelle pour tous les usagers, semble s'imposer peu & peu comme
la principale stratégie de fidélisation ou de reconquéte des
publics.” v

Informations de gestion

— Informations de gestion
Langue de la notice

[-- v

Statut de la notice

[Sans statut particulier v
Nouveauté

[@Non
[ Oui

Commentaire

| P
URL de la vignette

Droit d'usage

~

Nouveauté
Ce champ n’est pas a utiliser sur le réseau, en effet, il n’est pas prévu pour la gestion « multisites ».

Commentaire
Un commentaire inscrit ici pourra uniquement étre vu par les utilisateurs de PMB, cbté gestion.

Une fois les différents champs de la notice complétés, cliquez sur Enregistrer . La notice est
enregistrée, vous pouvez la visualiser. Pour revenir sur la grille de saisie, cliquez sur Modifier.



Modification d’une fiche exemplaire

Pour modifier un élément d’exemplaire, cliquez sur le code exemplaire

B Y Cuisine actuelle de I'Afrique noire / Bella Ola, Alexandre {(2003) w

@ m

Cuisine actuelle de I'Afrique noire : plus de 60 recettes faciles a réaliser [texte imprimé] / Bella Ola, Alexandre, AuteysClvilliez, Joglle, Auteur; Tabuteau, Jean-Luc, lllustrateur . - Paris : Ed. First, 2003. - 215 p.
ill. en noir et en coul., couv. ill. en coul. ; 23 cm.

ISBN 978-2-87691-819-1: 24,90 EUR.

Identifiant de la notice : 89 (‘J\ AH ACTUELLE
Résumé: Présentation de I'éditeur

Sénégal, Mali, Cameroun, Congo, Céte d'lvoire, logo, Nigeria, Gabon... L'Afrique Neir€, dans son immense diversité, offre aux palais amateurs de bonne chére, des plats savoureux et délicats qui, contrairement

aux idées recues, peuvent &tre simples A réaliser dés lors que l'on dispose, connaissances et du savoir-faire indispensables. Plus de 60 recettes faciles & réaliser : A travers un large choix de receftes,

composé entre autres des grands classiques (Tiep, Yassa, Mafé, Saka- . Mbongo_ ), les auteurs de cet ouvrage nous accompagnent pas a pas pour réaliser le meilleur de la cuisine africaine. Présentation

des ingrédients spécifigues a la préparation des plats (arachide, Oc, graines de courge ), portrails légendés, frucs el asiuces, receties élape par étape . dans ce beau livre riche en pholos, la cuisine

africaine se met eniin & la poriée de fous | Un beau livie de o e pour goliter et apprécier toutes les saveurs de I'Afrique Noire © Et pour gu'au plaisir de la bouche se joigne celui de l'esprit et de la vue, des
proverbes. des textes, des photos viennent agrémenter desrfe-13 les recsties.

Vie pratique: Cuisine

Zones géographiques:Afrique

Langues : Francais (fre)

Mots-clés : Cuisine africaine

Indexation décimale : 640 |, Ménagers - cuisine, coulure, soins de beauig)

Exemplaires: (1)

T £ T L I
000034 640 BEL Bibliothéque PMB Services Documentaires Empruntable Livre = S
Disponible
Réservation(s)
(Ajouter une réservation
Examen détaillé d’une fiche exemplaire
pl
Données d'exemplaire
(Editer format (Format d'origine
No. exemplaire
- J@
Cote Support Nombre de piéces
Localisation Section Propriétaire
[MDM Rouen ~ [01- Usuels (cartes, dictionnaires v [MDM Rouen ~
Statut Code statistique
|Empruntable ~ |Adultes ~

Message exemplaire

| 4

Commentaire non bloquant

| 4

Prix

——

Date d'acquisition Date de pilon

26/02/2023 0O (X jiimm/aaaa 0O (X

Origine

|Choisissez une origine ~

Annuler Enregistrer

N° d’exemplaire : code-barres de I’exemplaire (unique)
Le numéro d’exemplaire est obligatoire pour I’enregistrement d’un exemplaire.

Cote : cote de I'exemplaire. Il est possible de paramétrer la cote pour qu’elle se remplisse en fonction des
informations de notice
La cote est obligatoire pour I’enregistrement d’un exemplaire.

Support : type de support. Il peut étre utile de paramétrer différents supports par exemple pour paramétrer les tarifs
d’emprunts

Nombre de pieces

Localisation : si le livre est prété a une autre structure sa localisation peut étre différente de la valeur du champ
« propriétaire »

Section : Information de rangement affichable comme catégories en Opac



Propriétaire : Propriétaire de I'exemplaire

Statut : empruntable, consultation sur place...

Code statistique : public de destination

Message exemplaire : attention un caractere dans cette case bloque le prét
Commentaire non bloquant

Prix : prix d’achat de I'exemplaire, peut étre différent du prix éditeur indiqué sur la notice (achat d’occasion par
exemple)

Date d’acquisition
Date de pilon

Origine : achat, don...



Saisir une nouvelle notice a I’'aide du Z39-50
Pour ajouter un nouveau livre il est nécessaire de réaliser deux opérations distinctes.

La premiére consiste a créer ou récupérer une notice : la notice correspond a la description de I'ouvrage d'une facon
générale.

La seconde consiste a créer un exemplaire : I'exemplaire correspond au livre "physique" présent en rayon.
Ainsi, il peut y avoir, pour une méme notice, plusieurs exemplaires différents.

Le protocole d'échange Z39-50 permet de tenter de récupérer les notices déja remplies sur des serveurs extérieurs
comme celui de la bibliothéque nationale a partir de I'lSBN du livre.

Attention, cette récupération est impossible pour les périodiques, en effet ceux-ci n'ont pas d'ISBN mais un ISSN
qui est commun a tous les numéros de la publication.

Aller dans I'onglet catalogue, puis, dans le menu gauche aller dans "Externe"/ "Z39-50"

Pw

CircuLaTion [RESAGIIEN AuToRrTES | EDITIONS m ADMINISTRATION

W W e W |

Recherche - Recherche . Auteurfttre
Toutes notices I Auteurfiitre Multi-critéres Exemplaire
Dernieres notices l
Prédéfinie
l Auteurititre
Nouvelle notice l ';'nus [E2ETLD ]
Gestion des avis
l Limiter les résultats & la localisation
Documents Numériques
Gestion l T"e
Collects | e /
Pointage l |
Actions l
e
Gestion l Types de document :

Constitution
Externe -

Z39.50

| Tous les types de documents v
No. d'exemplaire, ISBN, numéro commercial

Rechercher

Cocher les cases si elles ne le sont pas (elles resteront cochées pour les prochaines utilisations), cliquer dans la case
ISBN et scanner I'ISBN du livre a l'aide de la douchette yu'{cliquer sur "rechercher"

fr@

Toutes notices ]
Périodiques

|
Derniéres notices ]
Prédéfinie ]

Documents

I

NARRREL

Nouvelle notice ]
Gestion des avis ]

Périodiques

I

Nouveau périodique ]
Bulletinage ]
Inscriptions ]

Paniers

I

Gestion ]
Collecte

CircuLATION

- 3 . =
ADMINISTRATION @ @ @ @

[OAIIEN AuToriEs | Fpmons

Recherche Z39.50

lection des hibliothéques :
BN France - TOUT-UTF3
Library Of Congress - Voyager
SUDOC - ABES-Z39-PUBLIC
Univ Laval (QC)- UNICORN
Univ Oxford - ADVANCE

[niv Valenciennes - INNOPAC
Criteres de recherche :

[ISBN + = | e

El

[Aufeur v = |

Limfte :

Nompre max. de notices retournées par chaque serveur : [ 100 *
A

(Rechercher




Les serveurs externes sont alors interrogés :

Progression de la recherche

Fini {Temps total 0 sec)... Vous pouvez accéder aux résultats!

BN France @ TERMINE : le serveur a retourné 1 notices sur 1 trouvées.

supoc @ TERMINE : le serveur a retourné 1 notices sur 1 trouvées.

Univ Oxford @ TERMINE : le serveur a retourné 0 notices sur 0 trouvées.
Univ Valenciennes @ Echec lors de la recherche : Permanent system emror, Permanent system error

Trier les résultats par |Auteur ~  puis par |Auteur v (Résultats

Cliquez sur « Résultats »

Les différentes saisies récupérées s’affichent alors :

Résultat de la recherche

2 titre(s) Autre recherche

Tri1:|Auteur ~ Tri2 [Auteur ~ (Trier

[1Q24 / Haruki Murakami)

TUE4 [texte imprime] 7 Haruki Murakami. - 10-18, DL 2012. - 1 vol. (547 p.) - couv. ill. &n coul_; 18 cm. - (10-18. ; 4604).
978-2-264-05788-4
[ BN France / UNIMARC

1G24 / Haruki Murakami

1084 [texte imprimé] / Haruki Murakami. - 10-18, DL 2012 - 1 vel. (549 p.): couv. ill. en coul_; 18 cm. - {10-18. ; 4604).

978-2-264-05788-4

"Entre I'an 19584 et le monde hypnotique de 1084, les ombres se reflétent et se confondent. Unies par un pacte secret, les existences de Tengo €
qui embrasse fantastique, thriller et roman d'amour, composant I'oeuvre la plus ambifieuse de Murakami."

{ SUDOC [ UNIMARC )

Cliquez sur le titre et faire « intégrer la notice » en bas de la fiche préremplie :

fIntégrer la notice

Puis sur « La voir en catalogue »

Motice intégrée. |La voir en catalogage )

Il vous reste alors a controler et saisir ’exemplaire.

Commencez par biper ou saisir le code-barres exemplaire (code unique).

Ajouter un exemplaire

No. exemplaire

( ] Génération i

(Ajouter un plai (Ajouter un d

Compléter / vérifier les champs.
La cote est obligatoire.



Saisir une nouvelle notice (sans le Z39-50)

Il arrive qu'une recherche en Z39-50 ne donne aucun résultat, vous devrez alors saisir vous-méme la
notice en utilisant le bouton "Nouvelle notice" de I'onglet "Catalogue”.

Cependant, une certaine rigueur de saisie est requise pour pouvoir avoir un catalogue uniforme et pouvoir
retrouver facilement un titre.

Cette rubrique va vous expliquer comment saisir convenablement les informations de titre et de série
dans les différents champs d'une notice PMB.

Dans la rubrique « Documents » du menu gauche, cliquer sur [nouvelle notice|.

LIOHC 1L NS

Mouvelle notice

ISBN, EAN ou no. commercial (facultatif)
978-2-84365-105-2

Suivent]

Scanner I'ISBN a I'aide de la douchette puis, cliquer sur "suivant".

Il est important de mettre I'I'SBN a chaque fois que celui-ci existe.

Le saisir sans tirets ni espaces. Si I'l'SBN comporte un X c'est un caractere il faut le saisir au
méme titre que les chiffres.

Dans le cas d'un périodique il n'y a pas d'ISBN mais un ISSN, un ISSN n'est pas un numéro
unique il est commun a I'ensemble des numéros de la publication il ne permet donc pas une
identification comme I'ISBN.

Dans le cas d'un périodique, laisser le champ vide.

Si le numéro saisi correspond a un document déja présent dans la base, la notice est alors
affichée, vous pouvez immédiatement y ajouter un exemplaire.
Ceci permet un dédoublonnage de la base dés le catalogage.

PMB pourra récupérer, via cet ISBN, I'image de la premiére de couverture du livre.

Ajout d’'un exemplaire
Commencez par biper ou saisir le code-barres exemplaire (code unique).

Ajouter un exemplaire

No. exemplaire

[ ] Génération automatique

(Ajouter un exemplaire  (Ajouter un document numérique

Compléter / vérifier les champs.
Attention a bien remplir le rayon dans le champ "section" et le public de destination dans "Public" :
c'est ce qui détermine l'affichage en OPAC et "enregistrer”
La cote est obligatoire




Recherches dans le catalogue

Différentes possibilités de recherche sont offertes dans le menu gauche de l'onglet
catalogue

Toutes notices
Demiéres notices

Predéfinie

Toutes notices : portent sur I'ensemble des notices de PMB.
Plusieurs choix sont proposées a l'intérieur de cet intitulé :

Auteurftitre Editeur/collection Multi-critéres Exemplaire

Les recherches « Multi-critéres » et « Exemplaire » se ressemblent : dans les deux cas on peut choisir
dans 'ensemble des champs présent sur les notices et fiches d’exemplaires et combiner/exclure autant
de critéres que nécessaire.

Un méme critére peut étre ajouté plusieurs fois si nécessaire (pour créer une plage de date par exemple).

La différence est que « Multi-critéres » est une recherche sur les notices et « Exemplaire » sur les
exemplaires.

Derniéres notices : pour consulter les derniéres notices saisies en base ;

Prédéfinie : permet d'accéder a des recherches "toutes notices" multi-critéres pré-enregistrées (pour lancer
plus vite une recherche fréquemment effectuée) ;

On peut éditer les résultats d’'une recherche en cliquant sur I'icdne de I'imprimante -

P i o —— e ' g -~ »
L B - TOCT ] Loeccoel
RS QR R
Toutas socas C e N Maw Termes Cakg0'as Db Do PR A LN Sanpane =
s m Candyo R 2 0 LA g0 A% o hor (3 Wne Farsans [ Y™ vy e
Darmvboas nodiss | Fous s chmgs cushé = 4 idetatie
FPraceere ’ " L} {.4
m ’ Tamine actustie e CANIGs (ome | Bols Con. Alexandre (907]

Novsmie notrs | . VU Cusine granoe comme Un edin | Sames, Al (1956 ) (2064)
Badnn 5 a8 » W e cumme svec les Suils of puames O marche | Lanhier, Vg (2008
m W Tr0p bon | les St of les Ngumes | Teyras, Enmaneele Good

TS OO0 OuE '
Buleyrage

enptensy

Pasians |

La liste de documents peut étre imprimée, éditée au format traitement de texte ou envoyée par
mail.



Editer des statistiques :

Il est possible de sortir des statistiques aidant a la gestion de la bibliothéque depuis PMB.

Un certain nombre d'états ont été paramétrés pour répondre aux besoins exprimés par la bibliothéque.
De nouveaux états pourront étre ajoutés sur demande si besoin.

Pour ce faire, aller dans I'onglet "Editions" et déplier la liste des états grace au +.

—_—
& CiRcuLATION | CATALOGUE | AuTormes [EgeiE)

Etats : Personnalisahles

CoE |

tats

Personnalisables

S
+ Cabourg

Paramétrables

Cliquer sur le titre des statistiques souhaitées.

> - = A ]
S Grcumon [ Grmoote | Auronns JRERES COoE
Etats Etats : Personnalisables

Personnalisables

=l =
Paramétrables — Cabourg
-—
Préts en cours N :
Livres les + prétés
Retards par lecteur " . 5
E Nb d'inscriptiens, nb de renouvellements / jour
Retards par date hors scolaires.
Préts par groupe Nb de préts, nb de retours / jour
hors scolsires
Retards par groupe ) . )
Nombre d'adhérents / dge / sexe / résident MSA hors scolaires
Réservations - . N
Nombre d'exemplaires
En cours Stats mensuelles livres
Atraiter Exporter vers Excel puis créer un tablesu croisé avec en valeurs : nombre de préts, en lignes : mois et type fure, &n colonnes : catégorie lectaur, en fitres : catégorie fure

Transactions de caisse
Lecteurs

I

En fonction de I'état souhaité régler si besoin la date ou la période souhaitée puis cliquer sur "Démarrer".

S Crcuumion | amiooue | o - [IESER veww

Etats : Personnalisables

Statistiqgues CBPT
Choix des paramétres
Personnalisables

Parametrables Liste d'achats / période

Préts en cours Date de début 30/06/2020

Retards par lecteur

Date de fin 30/06/2020
Retards par date
Préts par groupe

Annuler (Démarrer

Retards par groupe

Les résultats sont alors affichés et exportables dans Excel ou en Html.

ADMINISTRATION W W % e

ﬂ CIRCULATION | CATALOBUE | AUTORITES [=eliileIN

Etats : Personnalisables

Statistiques CBPT
Personnalisables

Retour (Exécuter

Ps atrabl
TEMTEES Liste d'achats / période

S 30/06/2020 A042564999 Torrents fARAYON Christian R GF P DL 2018 37458

Retards par dats 25/06/2020 A0534500006 Mort, ou presque ames Peter 77777 impr. 2009 37466
e o 14/05/2020 AM222 MILLENIUM 2 LARSSON Stieg 0 2214

Retards par groupe 10/03/2020 A0421008098 L'Anneau de cassandra STEEL Danielle RSTEA 1995 18406

5 ; 10/03/2020 A0421008085 Des Amis si proche STEEL Danielle RSTEA 2014 10455
10/03/2020 A0421007471 LE BAISER STEEL Danielle RSTEB 2002 2083

En cours 10/03/2020 A0421007489 Affaire de coeur STEEL Danielle RSTEA 2011 18376

Araiter 10/03/2020 A0421006116 Abon port STEEL Danielle RSTEA 2004 18399

10/03/2020 A0421006087 Accident STEEL Danielle R STE A 1994 12368
Lecteurs en cours 10/03/2020 A0421004570 MA VIE AVEC MOZART SCHMITT Eric-Emmanuel R SCHM 2005 2051

Proche fin d'abon

Abon. dépassé

v
Categ. & changer W{
1t1(l[> Afficher (10 Résultats par page (Actualiser L2

Code-barres

I



L’onglet « Autorités

Les autorités sont ici listées par types : auteurs, catégories, éditeurs...

Auteurs
Editeurs
Collections
Sous-collections
Titres de série

Titres uniformes

Gestion des autorités > Auteurs

Recherche : Auteurs

|Afficher tout v | [Afficher tous les statuts v
(Rechercher (Ajouter un auteur Voir les derniers auteurs cré

82 Auteurs trouvés sous la clé *

] pamérot)atore a1
-

Abouet, Marguerite (1971-...)

®

Alouiz, Renaud

®

Akkouche, Mouloud

@ Alix, Yves (1953-..)

®

Amadou & Mariam

@ Association des bibliothécaires francais

®

®

Beinhart, Larry (1947-....)

®

Bella Ola, Alexandre

®

Blake, Quentin (1932-_..)

@®

Blixen, Karen (1885-1962)

®

Bonnet, Jacques (1949-..)

@

2
1
1
1
1
1
B&, Amadou Hampaté (1901-1891) 1
1
1
1
1
1
Bonnet, Jacques 1

1

reeeeeodGGGERERR®

@ Boulnois, Philippe

Dans le haut de I’écran, on trouve un champ de recherche, si on ne recherche rien les autorités sont listées par ordre
alphabétique dessous.

En bout de ligne on retrouve le nombre de fois ol |'autorité est utilisée dans le catalogue.



Modifier/supprimer une autorité existante
Pour modifier une autorité existante, cliquez sur son nom, modifiez puis enregistrez.
Pour la supprimer, utilisez le bouton « supprimer » en bas a droite.

Pour éditer le format de la fiche faire « Editer format » (Ctrl, clic pour afficher les menus sur les différents éléments).

Modification d'un auteur

Statut \Slatut par défaut v (Editer format (Format d'origine

BB
Type
Personne physique v
Elément d'entrée ou nom Elément rejeté ou prénom
[Eainhan | Larry

Dates
[1947-..

Forme retenue (renvei voir)

N %

Site web

| Varifier
Commentaire
A
Interdire les modifications en import d'autorités O
Autorités liges (Lien réciproque si coché ) *
[a pariclps 3 ¥ + I, o
Auteurs ~
ISNI
URL de la vignette
(Bnnuler (Enregistrer (Enregistrer et continuer (Remplacer (Utilisation  (Rist ‘Supprimer

Dédoublonner des autorités
Le dédoublonnage est I’action de fédérer les autorités en double.
Cette action est nécessaire pour garder une base de données cohérente et doit étre faite régulierement.

Lorsque vous constatez que deux fiches existent pour la méme autorité, ouvrez la fiche de celle que vous souhaitez

supprimer, puis, dans le bas, cliquez sur « remplacer »

(Annuler (Enregistrer (Enregistrer et continuer (Remplacer ) (Utilisation  (Hist.

Gestion des autorités > Editeurs

Remplacer Gallimard

Par

e &

B4 Conserver les liens entre autorités

(Annuler (Remplacer

Choisir, grace a la liste assistée (...), la saisie a conserver : attention a bien laisser coché « conserver les
liens entre autorités » afin que les livres qui étaient reliés a I’autorité qui va étre supprimée viennent se
rattacher a la nouvelle autorité. Puis, faire « Remplacer ».



